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* Bienvenue a la formation fournisseurs Quick Quote d’
Hubwoo

Pendant cette présentation, vous apprendrez:

— Le Processus Quick Quote

— Comment accéder a Quick Quote

— Comment utiliser la page d'accuell
— Comment traiter des demandes

— Comment Créer / Changer une offre



HUBWCO

Processus Quick Quote

1. Acheteur /demandeur
* Choisi Quick Quote dans la Recherche Client
« Crée une requéte en texte libre
« Selectionne un ou plusieurs fournisseurs agréés sur la base de la liste des
catégories
2. Fournisseur
* Recoit une alerte concernant la nouvelle demande
* Répond avec une offre structurée au niveau de l'article

3. Acheteur / demandeur
* Processus de guestions-reponses disponible si les offres ne correspondent
pas
* Le demandeur choisit I'un des articles proposés

» L'article sélectionné est transféré de facon directe au panier d'achat de I'outil
d'approvisionnement

« L'outil d'approvisionnement génere une commande basée sur le processus
défini.
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HUBWCO

Connexion au Portall Hubwoo

* Vous allez recevoir un email de I'équipe Service client
contenant votre nom d'utilisateur, votre mot de passe et Le
lien d’accés a l'application Quick Quote.

~

1. Tapez votre Nom
d‘utilisateur (votre
adresse email) et le

Connexion
mot de passe

Entrer votre nom d'utilisateur

Mom d'utilisateur oublie 7

Mot de passe oublig ?

Connexion esain
d'aide ?
2. Cliquez sur ]
« Connexion »

ﬁ
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Accéder a Quick Quote

Supplier Account Hubwoo | DEMOSUP40 ( DE internal only) [DEMOSUP40] ¥ Aide ¥

HUBWCO

Connecting Companies=

| The Business Network

1 Accueil <4 Occasions Catalogues B Commandes =9 Financer a4 Analyser @ Répertoire des entreprises <, Connexions #* Administration

Demandes

@ > Demandes

Il ¥ a actuellement 2 demande(s) ouverte(s) , 87 offre(s) en cours , 241 offre(s) expirée(s) dans le systeme

I"Iot—clé| | Colonne _

b Filtre avancé

L Rechercher JL Remettre a zéro J

Résultats de la recherche (247 Articles trouvés) [<=][<] Go [=] [>=]

Transaction =« Référence ae Statut Expiration / Date de création

o TEe s e 0D B oumni oot 68
Support oo 0D  © cuu 1 fener 2015 L
100616589 flag::;:::ftl 1234-56 EEE&DHTET I.I;hwoo a Exl} @ Archivé par |'acheteur g;ﬁ::sregglﬂiS Eh k)
o TN s S e 0m o — re3
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Page d'accuell Quick Quote.

£ Accueil <2 Occasions -+ Catalogues 8 Commandes =9 Financer ai Analyser & Répertoire des entreprises <. Connexions #* Administration

Demandes

@ > Demandes

Il v a actuellement 2 demande(s) ouverte(s) , 87 offre(s) en cours, 241 offre(s) expirée(s) dans le systéme

Mnt-clé| | Colonne _

» Filtre avancé

L Rechercher JL Remettre 3 zéro J

Résultats de la recherche (247 Articles trouvés) [«<] [<][1_|Go [>] [>=>]

1D Transaction = Référence Créé par Infos Statut Expiration / Date de création Action

3 mars 2015

100628434 ® pemandé 17 février 2015

Trainingl234 Support Hubwoo
1 Postes B Customer EN om

ID: Numéro d’identification de demande automatiquement créé.

Transaction: Cette colonne donne l'intitulé ou le numéro attribué a la transaction.
Cette valeur est saisie par I'acheteur et ne peut étre éditée par le
fournisseur. En dessous du numéro de transaction est indiqué

le nombre de postes disponibles de la demande.

# Ouvre la page des Détails de I'offre et créer/éditer I'offre.

& Archive la demande active. Il n'est plus possible de répondre a une demande
qui a été archivée.

Cliquer pour ouvrir la demande ou I'offre au format PDF.
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Créer/Editer une offre

« Réference : Numéro d’identification attribué par le fournisseur a la demande.

« Expiration : Ce champ indique la date d’expiration de la demande. Il est
impossible aux fournisseurs d’envoyer

des offres pour des demandes expirees.

1 Accueil <4 Occasions -+ Catalogues B Commandes 2o Financer ad Analyser @ Reépertoire des entreprises < Connexions #* Administration

Demandes

it > Détails d'offre

Actions g Décliner E Sauvegarder &l Archiver @ En cours g Envoyer
SII;tut ﬂ* Dlemandé ID de demande 100628434
Référence Achet : 5 rt Hub .

cheteur upFo ubwoe Numéro de transaction Training1234
> ob vom int. E-mail : gravity@hubwoo.com Groupe de produits Hardware
servation interne ; ala .
PuméesaidelielEphanelynis > Expiration 2015-03-03 17:40
Sociéte : Cust EN
cle ustomer Temps restant : 11 Jours

57 Observation pour le client Localisation: Main

Postes (1)

#  Descriptif abrégé Descriptif Quantité fUnité

1 ~ Hard Drive 500 Terrabite 500 / pigce
Q Créer nouveau poste d'offre
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ACti O n S Connecting Companies™

€3 Décliner Provoquer le refus de la demande. Le refus d’'une demande entraine l'impossibilité
de créer une offre pour cette demande.

=l sauvegarder Sauvegarde l'offre dans la base de données. Cette fonction permet de sauvegarder
une offre pour I'envoyer ultérieurement.

s acchive Archive la demande active. Une demande qui a été archivée ne peut plus étre
o éditée ni envoyée.

() En cours d'exécution Cliquer sur En cours d’exécution pour indiquer que I'offre est en cours de
création de la demande.

< Envover Cliquer sur Envoyer pour présenter |'offre a I'acheteur.
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Créer une offre

Postes (1)

#  Descriptif abrégé Descriptif Quantité /Unité

1 ¥ Hard Drive 500 Terrabite 500 [ piéce

Q Créer nouveau poste d'offre

Descriptif abrégé® Descriptif complet Rgdiartclely | |

[Hard Drive | [s00 Terrabite Classification * [ 1@
Jour(s) de livraison * I:l
Quantité * / Unité : * (500 | [pigce v
Prix unitaire : * | U|, [PHP w|
Taxe
Date d'expiration E

E Sauvegard
s Biowse |©
Actions 9 Décliner E Sauvegarder &_J Archiver @ En cours @ Envoyer

« Descriptif abrégé: Affiche l'intitulé attribué par I'acheteur au poste ; vous avez toutefois la faculté d’éditer
cette entrée

* Ne d’article: Saisir la référence que vous utilisez pour identifier I'article demandeé.

* Eclass: Cliquer sur B pour effectuer un tri dans liste de classification eClass et sélectionner le code
de classification correspondant a I'article ; si vous connaissez déja ce code, il suffit de la saisir dans le
cadre prévu a cet effet.

¢ Prix unitaire: Saisir le prix unitaire souhaité et choisir la devise (dans le menu déroulant).
« Date d’expiration: Cliquer sur pour fixer une date d’expiration a I'offre.
* Vous pouvez aussi charger des pieces jointes

- Cliquer sur ce bouton E (pour chaque poste) pour sauvegarder I'offre. 0
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Envoyer une Offre ot e

+ Sauvegardé avec succés.

Statut ﬂ* Demandé ID de demande 100528434
Référence™ | :che‘l:aur : SUDFOF;:UEWOD Numéro de transaction Training1234
-mail : ravi ubwoo.com
~ Observation interne Numéro de téléphone : 20491:\).I Groupe de produits Hardware
. Expiration 2015-03-03 17:40
Societe : Customer EN Temps restant : 11 Jours
5’ Observation pour le client Localisation: Main

Postes (1)
#  Descriptif abrége Descriptif Quantité fUnité
1 * Hard Drive 500 Terrabite 500 / pigce
» Hard Drive Date d'expiration Illimité Quantité 500 Jour(s) de livraison 4 Prix unitaire : 60 EUR o QED

Q Creer nouveau poste d'offre

Actions 9 Décliner E Sauvegarder = Archiver @ En cours @ Envoyer

* Un message apparait une fois les offres créées et sauvegardées. Tant que l'offre n’a
pas été envoyee, il reste possible de I'éditer en cliquant sur # il est aussi possible de
creer une offre dupliquée en cliquant sui}; . S'il (4 _envoeyer : SUr ' # pour éditer 'offre,
le volet s’étend pour présenter a nouveau les champs complétés

» Dés que l'offre est achevée et préte, cliquer sur

11
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Modifier une Offre

Actions: I:J Duplicate "= Archive
Request ID: 100089441 Request expires on:
. L, Friday, November 08, 2013 10:43 AM
Request status: ‘w’Item has been added to the Cart Remaining days: 11
Transaction Number: QQ-US-TRA-2013 Warning date: Sunday, November 03, 2013
Product group: Office supplies

Inquired . . . . )
suppliers:  AKZO Testsupplier for QQ in UAT; Kai Test Company;

Request history

D Group by positions E Group by Suppliers ‘

Positions{1)
Short description Long description Amount:/ Unit
1 - Office Chair Office Chair with Red Chair legs and white seating surface 5 Each
b Kai Test Company Expiration date: Wednesday, October 20, 20132 Amount: 5(-) Price per unit: 250 USD Delivery Day(s): 15
Actions for selected positions] Order - Llj
Actions: E\J Duplicate “# Archive

» Sivous avez présenté une offre et que I'acheteur n'est pas satisfait, il peut
envoyer une Demande de modification.

» Le fournisseur recevra une naotification par email.

12
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I*me Groupes de  Devis Listes Comparer

~ produits rapide | OUMMISSEUTS  yiachat articles Panier

estvide

Connecting Companies

Rechercher :

Similarite
Shopping Cart [x]
Product Quantity Price Total Price Remove
Office Chair 10 Each 350.00 USD 3,500.00 USD x
#HHHCMP-OCRWB12###123456-Chairf## 100084 3668##0ffice Chair with Red Chair legs and white seating surface and blue seat back - custom made product
Item ID: CMP-OCRWB12
Lead Time: 15 Day(s)
Quote 1d: 100059441
%
Order Sub Total Sub Total: 3,500.00 USD
Save cart as private shopping list add new list ~ [ ]sawe
] Upload list of items i g Transfer Shopping Cart i g Remove all items | i = C.Iosel
lerms HIIDMALAA L fimsses A TUHATUIEIAL L Foctrmien | maleinn Ralin Lnaiarnd b FAS G2 1@ AR Habesonn

 Le Panier de I’Acheteur a été créé

* Le fournisseur recevra le Bon de commande via leur Connection.
 Integration
* Order Manager
 Emall

13
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Fournisseur — Commande Terminée

£ Accueil +4 Occasions -+ Catalogues B Commandes =9 Financer a1 Analyser @ Reépertoire des entreprises < Connexions #° Administration

Demandes

@t > Demandes

Il ¥ a actuellement 1 demande(s) ouverte(s) , 88 offre(s) en cours , 241 offre(s) expirée(s) dans le systéme

Mot-clé || | Colonne _

» Filtre avancé

l Rechercher JL Remettre 3 zéro J

Résultats de la recherche (1 Articles trouvés) [«<][<][1_|Go [>] [>=>]

Transaction = Référence Statut Expiration / Date de création

100569314 Transaction12345 Testase Support Hubwoo om 5 Envoyé (sélectionné) 22 octobre 2014 ¥ &) %

1 Postes Customer EN 8 octobre 2014

[«<][<][1_|Go [=] [>=]

* Vous pouvez archiver cette demande et elle disparaitra de la liste des
demandes.

* Vous pouvez télécharger la Demande / I'Offre en format PDF ou Excel.

14
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Hubwoo Global Customer Services
customercare@hubwoo.com

US: +1 866 446 8203 (toll free)
US: +1 281 404 2095
France: +33 1 77 62 56 20
Deutschland: +49 308 967 794 11
Espana: +34 911 88 00 64
UK: +44 203 355 50 21
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